
Klasse 5c   Sd/Gd 
IServ Merkzettel 

 

Wie logge ich mich bei IServ ein?  

- Öffne die Seite www.gym-ba.de. 

 

 

- Gib deinen Benutzernamen sowie dein Passwort ein und 

drücke Anmelden.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wie schreibe ich eine E-Mail? 

- Drücke am linken Bildschirmrand auf E-Mail.  

 

 

 

- Danach öffnet sich dein E-Mail Programm: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
luke.skywalker Benutzername 

in der Regel: vorname.nachname 

Passwort 
 

 LS Luke Skywalker 
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- Drücke auf Verfassen. Es öffnet sich ein Fenster, in dem du deine E-Mail schreiben kannst: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wie kann ich Dateien bei IServ herunter- bzw. hochladen? 

Um eine Datei herunterzuladen:  

- Drücke am linken Bildschirmrand auf Dateien.  

 

 

 

- Wähle dann Gruppen aus...  

 

- … und drücke auf den Klassenordner. 

 

 

 

- Neben/unter der Datei findest du drei Punkte … 

- … mit einem Klick auf die drei Punkte hast du die Möglichkeit aus folgenden Funktionen zu wählen: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wähle einen 

Empfänger aus. Gib deiner Mail 

einen Betreff 

(subject ). Wenn du deiner E-Mail 

eine Datei anhängen 

möchtest, dann drücke auf 

Hochladen. 

In diesem Feld kannst du 

deine Nachricht schreiben! 

Um deine Nachricht zu 

verschicken, drücke auf 

Senden. 
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Wähle Herunterladen aus. 
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Um eine Datei hochzuladen: 

- Öffne zunächst den Klassenordner (wie das funktioniert wurde unter Um eine Datei herunterzuladen  

erklärt).  

- Drücke dann Hinzufügen und wähle die Datei, die hochgeladen werden soll, aus. Sie ist dann für alle 

Mitglieder der Gruppe sichtbar! 
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