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Geschäftsverteilungsplan 2020/21 

 

Schulleiterin 

 Frau G. Schmuck 

Stellvertretender Schulleiter 

 Herr M. Tackenberg 

Koordination der Erstellung der Stundenpläne und Aufsichtspläne, 

Kriseninterventionsteam und Notfallpläne, Gebäudemanagement, 

Planung und Organisation der Einrichtung, Inventarisierung, 

Koordination der sicherheitstechnischen Überprüfung des 

Schulgebäudes und des Gesundheitsschutzes. Ansprechpartner für 

Schülertransport, Verwaltung der Abmeldungen vom Religions-

unterricht, schulinterne Kommunikation, Ansprechpartner für 

Auslandsaufenthalte, Mehrarbeitsabrechnung 

 

Vertretungsorganisation 

  Herr M.-O. Hoffmann 

  Herr M. Priefer 

 Stundenplan 

  Herr M. Priefer 

  Sicherheitsbeauftragte 

   Herr M. Tackenberg (Gebäude) 

   Frau C. Heinelt-Dux (Naturwissenschaften) 

   Herr F. Schumacher (Sport) 

   Gefahrstoffbeauftragte 

   Frau C. Heinelt-Dux    

  Strahlenschutzbeauftragter 

   Herr F. Steffens 
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  Prävention und Krisenintervention 

  Frau G. Schmuck 

  Herr M. Tackenberg 

  Herr M. Deppe 

  Frau S. Schwabedissen 

  Frau S. Lis 

  Frau S. Wahren 

  Herr H. Bollermann 

  Frau S. Rosenau 

  Herr J. Struppek  

 Europaschule 

  Frau A. Galbete-Nos 

  Frau A. Jordan 

 Erasmus+-Projekte 

  Frau A. Nagel 

 Schule der Zukunft 

  Herr V. Mohme 

 Mintfreundliche Schule 

  Herr D. Hoffmann 

 

Erprobungsstufe 

 Koordination:  

 Frau A. Nagel  

 Frau C. Schröder  

Koordination der Betreuung der E-Stufen-Schüler und Schülerinnen, 

Organisation und Leitung der Erprobungsstufenkonferenzen, Planung 

und Koordinierung der Klassenbildung. Entwicklung und Koordination 

eines Konzeptes zur Individuellen Förderung, Beratung der 

Erziehungsberechtigten zusammen mit den Klassenleitungen 

insbesondere hinsichtlich der Schullaufbahn. Herstellung und Pflege 

der Kontakte zu den Grundschulen und Organisation gegenseitiger 

Hospitationen, Zusammenarbeit mit Beratungslehrkräften und den 

Erziehungsberatungsstellen. Koordination der Zusammenarbeit der 

Fächer in der E-Stufe, Kontrolle der Klassenbücher und Kurshefte; 

Abstimmung der Planungen für Wandertage und Wanderfahrten in der 
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Erprobungsstufe, Koordination außerunterrichtlicher Schul-

veranstaltungen in der Erprobungsstufe, Koordination der Projekte 

Lernpotentiale und Zukunftsschulen 

  Netzwerk Zukunftsschulen  

  Digitales Lernen 

   Frau A. Nagel   

   Herr M. Tackenberg 

   Herr J. Struppek 

   Herr M. Graumann 

  Lerncoaching 

   Frau A. Nagel  

   Herr C. Brockmeier 

   Verkehrserziehung: 

 Herr T. Meier 

 

Mittelstufe 

 Koordination: 

 Herr H. Bollermann 

 Frau C. Röhne 

Mitarbeit in Fragen der Unterrichtsorganisation der Klassen 7-9; Förderung 

der Zusammenarbeit der Fächer in der Mittelstufe. Koordinierung 

fächerübergreifender Aufgaben. Organisation der Sprachdifferenzierung. 

Durchführung der Wahlen für die zweite Fremdsprache und den 

Differenzierungsbereich. Einrichtung und Organisation der Kurse für die 

Fremdsprachen, den WPII-Bereich und den bilingualen Unterricht. 

Mitwirkung bei der Einrichtung von Arbeitsgemeinschaften. Beratung von 

Erziehungsberechtigten in Zusammenarbeit mit den Klassenleitungen. 

Zusammenarbeit mit Beratungslehrkräften und den Erziehungsberatungs-

stellen. Kontrolle der Klassenbücher und Kurshefte. Abstimmung der 

Planungen für Wandertage und Wanderfahrten in den Klassen 7 – 9. 

Mitwirkung bei der Planung außerunterrichtlicher Schulveranstaltungen. 

Koordination der Nachprüfungen und Versetzungen auf Probe. Koordination 

und Durchführung der Lernstandserhebungen in der Jahrgangsstufe 8. 

  Studien- und Berufsorientierung 

   Frau S. Seidensticker-Block 

   N.N. 
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Entwicklung eines berufsvorbereitenden Konzeptes der Schule für die 

Sekundarstufen I und II, Organisation und Durchführung von 

Berufsfindungsmaßnahmen, KAoA, KAoA-Star, Organisation und 

Betreuung der Potenzialanalyse im 8. Jahrgang, Betreuung von „Abitur- 

und wie weiter“ im Jahrgang 11. Kontakt zu Beratungsdiensten und 

Institutionen der Berufs- und Studienberatung, Organisation des 

Praktikums in Jahrgangsstufe 9. 

  Gesundheitserziehung und –beratung 

   Frau S. Wahren 

  Zusammenarbeit mit den Partnerschulen, Austausch 

   N.N. 

   Pamplona, ES  Frau A. Galbete-Nos, Frau K. Gundermann 

   Olawa, PL  Herr M. Graumann 

   Rosmalen, NL  Herr F. Steffens 

  Gewaltprävention, Streitschlichtung, Soziales Lernen 

   N.N. 

  Schulische Prävention 

   Herr P. Oehlschläger 

Diagnose und Förderung 

 Koordination: 

 N.N. 

  Individuelle Förderung 

   Frau C. Schröder 

   N.N. 

  Inklusion 

   Frau S. Schirrmacher 

   Herr P. Oehlschläger 

  Internationale Klasse 

   Frau A. Kreie 

   Herr M. Graumann 
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  Begabtenförderung 

   Frau S. Waltemate 

   Frau C. Röhne 

   Herr T. Meier 

  Organisation des Förderunterrichtes 

  Frau C. Schröder 

  N.N. 

 

Gymnasiale Oberstufe 

 Koordination: 

 Herr B. Bartel 

 Herr C. Brockmeier 

Koordinierung der Beratungsarbeit in der gymnasialen Oberstufe 

Abiturterminplanung. Organisation und Auswertung von Wahlvorgängen, 

Koordinierung der Zusammenarbeit mit dem HVG Blomberg, 

Klausurplanung, Durchführung von Informationsveranstaltungen für Schüler 

und Erziehungsberechtigte, Kontrolle der Schülerlaufbahnen, Mitwirkung 

bei der Einrichtung von Kursen und Kursgruppen, Vorbereitung der 

Jahrgangsstufenkonferenzen und Kontrolle der Umsetzung ihrer 

Beschlüsse, Kontrolle der Kursmappen, Vorbereitung und Durchführung der 

Versetzung in die Jahrgangsstufe 11 und der Abiturprüfung, Abstimmung 

der Planung außerunterrichtlicher Schulveranstaltungen,  

  Jahrgangsstufenleitung EF (10. Jahrgang) 

   Frau E. Taverner 

   Herr M.-O. Hoffmann 

  Jahrgangsstufenleitung Q1 (11. Jahrgang) 

   Frau E. Duttenhöfer 

   Herr D. Hoffmann 

  Jahrgangsstufenleitung Q2 (12. Jahrgang) 

   Frau C. Röhne 

   Herr M. Priefer 

  Organisation und Koordinierung der Facharbeiten in Q1 

   N.N. 
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  Klausurplan/Aufsichtsplan für Klausuren 

   Herr B. Bartel 

   N.N. 

 

Organisation und Verwaltung 

Koordination: N.N. 

Erstellung und Pflege der Schulverwaltungsdateien und der Zeugnisse 

Herr D. Hoffmann 

Frau S. Hölscher 

IT-Medien Verwaltung 

Herr A. Schell 

Organisation, Pflege und Wartung der Computer im Verwaltungsbereich, 

Installation von Hard- und Software, Inventarisierung der technischen Geräte, 

Betreuung des Online-Vertretungsplans und der Anzeigebildschirme, Kontakt zum 

externen technischen Support  

IT-Medien Schülernetz 

Herr M.-O. Hoffmann 

Herr M. Priefer 

Organisation, Pflege und Wartung der schülerzugänglichen Computer, Installation 

von Hard- und Software, Inventarisierung der technischen Geräte, Kontakt zur 

Kreisbildstelle 

Hardware-Support und Wartung technischer Geräte 

Herr J. Struppek 

Verwaltung der mobilen technischen Geräte 

Herr J. Struppek 

Pflege der Schulhomepage und des Schulkalenders, Verwaltung der Dienst-E-Mails 

Herr H. Bollermann 

Lehr- und Lernmittel 

Herr H.-C. Simon 
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Ansprechpartner Schließfächer/Klassenschränke 

Frau S. Lis  

Frau S. Schwabedissen 

Schulsanitätsdienst 

Frau S. Wahren 

Schülerbibliothek 

Frau A. Jordan 

Frau S. Seidensticker-Block 

Hausaufgabenbetreuung 

Frau I. Müller 

Frau C. Schröder 

Lehrerkasse 

Frau T. Kuhlmann 

Schulentwicklung 

 Steuergruppe 

  Vorsitz:    N.N. 

  Stellvertretung:  N.N. 

  Mitglieder:  Herr F. Müller  Frau S. Willmann 

      Herr P. Oehlschläger Frau S. Wahren 

      Frau C. Kelling  Frau F. Otten 

      Frau J. Dierkschnieder Frau E. Driller  

Schulinterne Ausbildung 

 Betreuung der Referendare und Praktikanten 

Herr C. Brockmeier 

Frau E. Taverner 

Ausbildungskoordinierung der Referendarinnen und Referendare, 

Ausarbeitung und Umsetzung des Programms der schulinternen 

Referendarsausbildung, Begleitung der Referendare bei 

Unterrichtsbesuchen, Beratung der Schulleitung bei der Erstellung der 

Schulleitungsgutachten, Abstimmung mit den entsprechenden 

Ausbildungsgruppen des Fachseminars, Vertretung der Schule im 

Bezirksseminar 
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 Fach- und Orientierungspraktikum, Praxissemester 

Frau A. Hölscher 

Frau M. Plahl 

Betreuung von Praktikantinnen und Praktikanten, Betreuung der 

Praxissemester-Studenten, Erstellung von Ausbildungs-

bescheinigungen 

 Außerunterrichtliche Qualifizierungsangebote 

  DELF-Zertifikate 

   Herr M. Tackenberg 

  Frau R. Hanke 

  Cambridge- Certificate 

  Herr T. Meier 

  Frau A.-K. Schreiber 

  Certilingua 

  Herr T. Meier 

  Herr M. Tackenberg 

  Erste-Hilfe-Kurse für Lehrer/innen und Schüler/innen 

  Frau S. Wahren 

  Big Band  

  Frau K. Volkmar  

  Bläserprojekt  

  Frau K. Volkmar 

   Sportabzeichenbeauftragter, Kontakt zum KSB 

  Herr V. Mohme 

 Lehrerfortbildung – Verwaltung des Fortbildungsetats 

  Frau S. Willmann 

 Selbstlernzentrum 

  N.N. 

 Ausbildung und Betreuung der Busscouts 
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  Herr T. Meier 

Aufgaben in Zusammenhang mit der Entwicklung und Betreuung besonderer Profile und 

Arbeitsbereiche  

 Ansprechpartner Förderverein 

  Herr C. Brockmeier 

 Musik- und Theateraufführungen, Musik- und Theatertechnik 

  N.N. 

  Herr M. Deppe 

  Technik-AG 

  N.N. 

 Ehemaligenpflege 

  N.N. 

 Beratungslehrer 

  Frau B. Bergmann 

  Frau C. Karcher 

  Frau S. Rosenau 

 Vertrauenslehrer 

  Frau E. Taverner 

  Herr F. Rottmann 

Fachbereich I: Sprachen, Kunst, Musik 

Koordination:  

 N.N. 

 Fachvorsitz Deutsch/Literatur  

  Frau C. Röhne 

 Fachvorsitz Englisch  

  Frau A. Jordan 

 Fachvorsitz Französisch  

  Herr M. Tackenberg 

 Fachvorsitz Latein  
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  Frau A. Nagel 

 Fachvorsitz Spanisch  

  Frau K. Gundermann 

 Fachvorsitz Kunst  

  Frau E. Duttenhöfer 

 Fachvorsitz Musik  

  Frau C. Karcher 

 

Fachbereich II: Gesellschaftswissenschaften, Religion 

Koordination: 

 N.N. 

 Fachvorsitz Erdkunde  

  Herr M. Graumann 

 Fachvorsitz Erziehungswissenschaften  

  Frau E. Duttenhöfer 

 Fachvorsitz Geschichte  

  Herr C. Brockmeier 

 Fachvorsitz Philosophie/Praktische Philosophie  

  Frau A. Kreie 

 Fachvorsitz Religionslehre  

  Herr F. Müller 

 Fachvorsitz Sozialwissenschaft  

  Frau L. Freff 

 

Fachbereich III:  Mathematik, Naturwissenschaften, Technik, Sport 

Koordination: 

 Herr F. Steffens 

 Fachvorsitz Biologie  

  Frau C. Heinelt-Dux 

 Fachvorsitz Chemie  
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  Herr V. Mohme 

 Fachvorsitz Informatik  

  Herr A. Schell 

 Fachvorsitz Mathematik  

  Herr M. Priefer 

 Fachvorsitz Physik  

  Herr F. Steffens 

 Fachvorsitz Sport  

  Frau S. Spitzer 

 

Gleichstellungsbeauftragte 

 Frau U. Roth 

 Frau S. Spitzer 

 

Mitglieder der Teilkonferenz für Ordnungsmaßnahmen  

 Lehrervertreter (3): Herr H. Bollermann 

    Frau E. Taverner 

    Herr C. Brockmeier 

    Herr J. Struppek 

    Frau C. Schröder 

    Herr B. Schnückel 

 Elternvertreter (1): Herr M. Becker (5b) 

    Frau A. Flötotto-Düsing (Q2) 

    Frau S. Prüßner (7c) 

    Frau N. Reese (6c) 

    Frau H. Röhl (9a) 

    Frau S. Winter (Q2) 

 Schülervertreter (1): N.N.  

 

Lehrerrat 

 Herr C. Brockmeier     Frau C. Kelling (Vertreterin) 

 Frau K. Göltenboth  
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 Frau C. Heinelt-Dux 

 Frau K. Gundermann 

 Herr F. Steffens 

Mitglieder der Schulkonferenz 

 Lehrer:     Vertreter: 

 Herr B. Bartel    Frau C. Röhne 

 Herr H. Bollermann   Frau S. Spitzer 

 Herr C. Brockmeier   Frau A. Jordan 

 Frau A. Nagel    Frau E. Duttenhöfer 

 Frau K. Göltenboth   Herr M. Graumann 

 Herr F. Steffens   Herr D. Hoffmann 

 Eltern:     Vertreter: 

 Frau H. Röhl    Frau N. Reese 

 Frau C. Dramburg   Frau S. Begemann 

 Frau S. Winter    Frau A. Flötotto-Düsing 

 Frau P. Meier    Frau N. Trompeter 

 Herr S. Tönebön   Frau M. Sommer 

 Frau C. Reuter    Frau B. Wiegrebe 

 Schüler:     Vertreter: 

 Jana Haverich (EF)   Jule Eikmeier (EF) 

 Enno Gronemeier (Q2)  Lars Pape/Semke (5b) 

 Vanessa Beckmann (Q2)  Mia Schäfer (Q1) 

 Marie Wirtz (Q2)   Jette Meier (Q1) 

 Kira Rothgänger (Q1)  Fynn Philippzig (Q1) 

 Laura Choma (Q1)   Maria Bessinger (EF) 

Schülersprecher 

 Jana Haverich(EF) 

 Enno Gronemeier (Q2) 

Schulpflegschaftsvorsitz 

 Frau Heike Röhl  

 Frau Christine Dramburg 
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Dringlichkeitsausschuss (gem. §55 Abs.6, SchMG) 

 Herr F. Steffens 

 Frau C. Dramburg 

 Jana Haverich 

Sekretariat 

 Frau S. Schwabedissen 

 Frau S. Lis  

Hausmeister 

 Herr M. Deppe 




